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Babimost, 4 grudnia 2025 .
IF.1.271.19.1.2025

ZAPYTANIE OFERTOWE

Prowadzenie kursow i szkolen podnoszacych kwalifikacje dla uczestnikow projektu pn.
»Aktywizacja zawodowa osdb bezrobotnych w gminie Babimost” — projekt
wspotinansowany ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Programu Fundusze Europejskie
dla Lubuskiego 2021-2027

Numer projektu: FELB.06.16-1Z.00-0003/25

I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Gmina Babimost
ul. Rynek 3
66-110 Babimost

Adres do korespondencji:

Gmina Babimost

ul. Rynek 3, 66-110 Babimost

tel. (68) 351 38 66

Adres strony internetowej: https://babimost.pl/,
Adres e-mail: babimost@babimost.pl

e-puap: /xd8243wcjq/skrytka

e-dorgczenia: AE:PL-29781-60917-AJSAT-21
NIP: 9730822475

II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Do niniejszego postgpowania nie ma zastosowania ustawa Prawo zamowien publicznych
z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z p6zn. zm.) — wylaczenie zgodnie
z brzmieniem art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy. Postepowanie prowadzone jest zgodnie z Zasada
konkurencyjnosci opisana w Podrozdziale 3.2 Wytycznych dotyczacych kwalifikowalno$ci
wydatkoéw na lata 2021-2027 wydanych przed Ministra Funduszy i Polityki Regionalne;j.
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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest prowadzenie kurséw i szkolen podnoszacych
kwalifikacje dla uczestnikow projektu pn. ,,Aktywizacja zawodowa oséb
bezrobotnych w gminie Babimost”.

Przedmiot zamodwienia jest wspoOHinansowany w ramach Dziatania
FELB.06.16, Fundusze Europejskie dla Lubuskiego 2021-2027.

Szczegdlowy zakres zamowienia zostat okreslony ponizej, natomiast sposob
realizacji zaméwienia zostal okreslony we wzorze umowy stanowigcym
Zalacznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

Wspdélny Stownik Zamowien CPV:

80530000-8 | Ustugi szkolenia zawodowego

80500000-9 | Ustugi szkoleniowe

80400000-8 | Ustugi edukacji 0sob dorostych oraz inne

Zamawiajacy nie podzielil przedmiot zamdOwienia na czesci 1 nie dopuszcza
sktadanie ofert czgsciowych.

Wykonawca zobowigzuje si¢ wykona¢ przedmiot zamdwienia z zachowaniem
najwyzszej starannosci i z uwzglednieniem celu dla jakiego realizowany jest
przedmiot umowy oraz potrzeb Zamawiajacego, a takze w wysokim
standardzie 1 jakosci.

Wykonawca w ramach realizacji przedmiotowej ustugi jest zobowigzany do:

a) Biezacego prowadzenia dziennika dokumentujacego przebieg zajec.

b) Biezacego prowadzenia listy obecnosci uczestnikéw zaje¢. Wzory
dokumentéow  zostang  udostgpnione =~ Wykonawcy  przez
Zamawiajacego.

c) Uzgodnienia z Zamawiajacym i przedlozenia harmonogramu zajgc,
bedacych przedmiotem ustugi przed rozpoczeciem ushugi.

d) Realizacji ustugi w formie stacjonarnej na terenie Gminy Babimost,
w okreslonych przypadkach (uczestnicy wykluczeni komunikacyjnie,
z niepelnosprawnos$cia) ustalanych z Zamawiajacym, zapewnienia
transportu dla ww. uczestnikOw z miejsca zamieszkania do miejsca
realizacji ushugi.

e) Wspdlpracy z pracownikami socjalnym, doradcg zawodowym.

f) Zapewnienia i przekazania uczestnikom na wlasno$¢ materialow
szkoleniowych/informacyjnych sluzacych wytacznie do wilasnego
uzytku osobistego kazdego uczestnika. Przekazanie uczestnikom
materialdow szkoleniowych nie stanowi udzielenia licencji ani
przeniesienia autorskich praw majatkowych do tych materiatow.

g) Informowania Zamawiajacego o0 nieobecnosci uczestnika na
zajeciach oraz wszelkich innych informacji majacych wptyw na
prawidtowg realizacj¢ ustugi.
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h) Dokumentacja zwigzana z wykonaniem ustugi musi by¢ oznaczona
poprzez umieszczenie w widoczny sposob znakoéw Funduszy
Europejskich, znaku barw Rzeczypospolitej Polskiej oraz znaku Unii
Europejskiej, oraz odpowiednich napisow informujgcych o projekcie,
ktore Zamawiajacy przekaze Wykonawcy.

1) Wszystkie szkolenia/kursy zawodowe muszg zakonczy¢ si¢
uzyskaniem imiennego dokumentu potwierdzajacego zdobycie
kwalifikacji lub kompetencji uczestnika, rozumianych zgodnie
z definicjg zawartag w wytycznych w zakresie monitorowania postepu
rzeczowego realizacji programdw operacyjnych na lata 2021 2027.

j) Zapewnienia cateringu dla uczestnikow Projektu (preferowana forma:
przekaski typu ,,Finger food”)

Wykonawca w ramach $§wiadczenia ustugi zobowigzuje si¢ do dostosowania
wykorzystywanych materiatow oraz sprzetow, z ktorych korzysta¢ beda
uczestnicy do  wymagan w  zakresie  dostepnosci dla  oséb
z niepelnosprawnosciami oraz projektowania uniwersalnego'.
Wzory dokumentéw zostang udostepnione Wykonawcy przez Zamawiajacego.
8. Przedmiotem zamoéwienia jest prowadzenie kursow i szkolen podnoszacych
kwalifikacje dla uczestnikdw projektu pn. ,,Aktywizacja zawodowa 0sOb
bezrobotnych w gminie Babimost” w terminie od grudnia 2025 do 31
pazdziernika 2026.
Wsparciem objete beda 32 osoby.
Szkolenia/kursy  zawodowe zgodnie z indywidualnie okreslonymi
preferencjami, predyspozycjami zawodowymi, w tym m.in.:
1) Pracownik utrzymania terendéw zielonych dla szacunkowej liczby
osoOb: 3, zajecia praktyczne 1 teoretyczne;
2) Pracownik gospodarczy dla szacunkowej liczby osob: 3, zajecia
praktyczne i teoretyczne;
3) Operator wozkow widlowych dla szacunkowej liczby osob: 7, zajecia
praktyczne i teoretyczne;
4) Brukarz dla szacunkowej liczby o0sob: 3, zajgcia praktyczne
1 teoretyczne;
5) Sprzedawca (kurs obstugi kasy fiskalnej i terminala ptatniczego) dla
szacunkowej liczby osob: 5, zajecia praktyczne i teoretyczne;
6) Cukiernik dla szacunkowej liczby osob: 3, zajgcia praktyczne
1 teoretyczne;
7) Kosmetyczka (kurs z zakresu stylizacji paznokci) dla szacunkowej
liczby oséb: 5, zajecia praktyczne i teoretyczne;
8) Pracownik utrzymania czystosci dla szacunkowej liczby oséb: 6,
zajecia praktyczne i teoretyczne.

! Wymagania dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami oraz projektowania uniwersalnego sg okre$lone
w Standardach dostepnosci dla polityki spdjnosci 2021-2027, ktore sg zatgcznikiem nr 2 do Wytycznych
dotyczacych realizacji zasad réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027
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Kazde z wymienionych szkolen/kursow zawodowych musi zakonczy¢ si¢
uzyskaniem odpowiedniego certyfikatu potwierdzajacego nabycie
kwalifikacji zawodowych, w zwiazku z czym liczba godzin zajeé
teoretycznych i praktycznych powinna by¢ dostosowana do minimalnych
wymagan niezbednych do uzyskania takiego certyfikatu.

9. Zajecia beda realizowane dla oséb poszukujacych pracy, oséb bezrobotnych,
biernie zawodowo lub tych, ktorzy chca zmieni¢ §ciezke kariery w ramach
realizacji projektu w Osrodku Pomocy Spotecznej w Babimoscie. Zajg¢cia maja
by¢ prowadzone przez podmiot wyspecjalizowany w zakresie aktywizacji
zawodowej. Celem jest pomoc uczestnikom w znalezieniu pracy, zdobyciu
nowych umiejetnosci oraz integracji na rynku pracy Kursy beda dostosowane
do indywidualnych potrzeb uczestnikow zgodnie z indywidualng Sciezka
reintegracji. Zaj¢cia odbywac si¢ beda w dni robocze, zgodnie z ustalonym
harmonogramem.

10. Zamawiajacy zapewnia sal¢ do prowadzenia spotkan.

11. Wykonawca jest zobowigzany dojecha¢ pod wskazang lokalizacje we wlasnym
zakresie. Cena oferty musi zawiera¢ wszelkie koszty dojazdu/transportu.
Prowadzone zajecia rozliczane beda miesigcznie, zgodnie z wykonaniem,
potwierdzonym protokolem zdawczo-odbiorczym. Rozliczenie odbywaé sie¢
bedzie na podstawie zawarcia umowy o wykonanie ustugi.

IV. WYMAGANIA W ZAKRESIE DOSTEPNOSCI I PROJEKTOWANIA
UNIWERSALNEGO

Wykonawca w ramach $§wiadczenia ushugi zobowigzuje si¢ do dostosowania
wykorzystywanych materiatéw oraz sprzg¢tow, z ktérych korzysta¢ beda uczestnicy do
wymagan w zakresie dostepnosci dla osob z niepelnosprawnosciami oraz projektowania
uniwersalnego.

Wymagania dotyczace materialow przekazywanych uczestnikom zajeé

W ramach realizacji zamoéwienia Wykonawca zobowigzany jest do przygotowywania
1 przekazywania uczestnikom zaje¢ materiatéw dydaktycznych, informacyjnych lub
edukacyjnych, zgodnie z ponizszymi zasadami:

1. Zgodnos¢ ze standardem szkoleniowym i cyfrowym
a) Wszystkie materialy tworzone i1 przekazywane uczestnikom musza
by¢ przygotowane zgodnie z obowigzujacym standardem
szkoleniowym oraz standardem cyfrowym, w szczegdlno$ci
zgodnie z:
a) wytycznymi w zakresie zapewniania dostgpnosci osobom ze szczeg6lnymi
potrzebami,
b) zasadami projektowania uniwersalnego,
¢) wytycznymi WCAG 2.1 (co najmniej poziom AA) w przypadku materiatow
elektronicznych.
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2. Wymogi w zakresie dostepnosci cyfrowej materialéw elektronicznych
2.1 W przypadku materiatow przekazywanych w formie elektronicznej,
Wykonawca zobowigzany jest do:

przygotowywania dokumentéw w formatach dostgpnych
cyfrowo (np. PDF/UA, DOCX),

stosowania prawidlowej struktury dokumentéw (nagtéwki, listy,
logiczne uktady tresci),

zapewnienia opisu alternatywnego (alt text) dla grafik, zdjec¢
1 wykresow,

stosowania odpowiedniego kontrastu tekstu wzglgdem tla oraz
czcionki mozliwej do powiekszenia,

umozliwienia obstugi dokumentow za pomoca klawiatury
1 technologii asystujacych.

3. Wymogi w zakresie materialow drukowanych
3.1 Materiaty przekazywane w formie papierowej muszg spetniaé
ponizsze wymagania:

uzycie czytelnej czcionki bezszeryfowej o wielkosci co
najmniej 12 pkt (preferowana: 14 pkt),

unikanie blokowego justowania tekstu,

zachowanie odpowiedniego kontrastu kolorystycznego,
stosowanie przejrzystego uktadu tresci (podzial na sekcje, listy,
tytuly),

zapewnienie wersji powigkszonej druku na zyczenie uczestnika.

4. Zasady redagowania tresci — jezyk i forma
4.1 Tre$¢ materialdow musi by¢ zrozumiata i dostosowana do mozliwosci
poznawczych uczestnikdw, w szczegolnosci poprzez:
a) stosowanie jezyka prostego, jasnego i jednoznacznego,
b) unikanie zargonu specjalistycznego (chyba zZe jest on niezbedny dla tematu

1 wyjasniony),

¢) zamieszczanie definicji trudniejszych pojec,
d) wykorzystywanie wspomagajacych elementéw wizualnych (np. piktogramow,

ilustracji).

5. Wersje alternatywne materialdéw na zadanie uczestnika
5.1 W przypadku zgloszenia potrzeby przez uczestnika, Wykonawca
zobowigzany jest do przekazania materialdow w formie alternatywnej,
w szczegblnosci:

materiatu w druku powigkszonym,
wersji fatwej do czytania (ETR — Easy to Read),
wersji audio,
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e pliku mozliwego do przetworzenia przez czytniki ekranu.
5.2. Materiaty w wersji alternatywnej muszg zosta¢ dostarczone
w terminie nie dtuzszym niz 3 dni robocze od daty zgtoszenia.

6. Obowiazek weryfikacji zgodnosci z wymogami dost¢pnosci
6.1 Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia zgodno$ci materialow
z wymaganiami dostgpnosci i przekazania na zadanie Zamawiajacego
probek materialéw (drukowanych lub elektronicznych) w celu
weryfikacji ich zgodnosci z niniejszymi wymaganiami.

V. PODWYKONAWSTWO

1. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czgsci zamdwienia podwykonawcy
(podwykonawcom).

2. Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez
wykonawce kluczowych czesci zamowienia.

3. Zamawiajacy wymaga, aby w przypadku powierzenia czg$ci zamowienia
podwykonawcom, wykonawca wskazat w ofercie czgsci zamowienia, ktorych
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom oraz podal (o ile s3 mu
wiadome na tym etapie) nazwy (firmy) tych podwykonawcow.

VI.  TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Termin realizacji zamowienia: od grudnia 2025 r. do 31 pazdziernika 2026 r.
Szczegdlowe terminy $wiadczenia ustug zostang uzgodnione pomigdzy
Zamawiajacym a Wykonawcg w formie sporzadzonego i uzgodnionego
harmonogramu.

VII. INFORMACJA NA TEMAT ZAKAZU KONFLIKTU INTERESOW

Czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie
zamdwienia wykonuja osoby zapewniajace bezstronno$¢ i obiektywizm. Osoby te skladaja
oswiadczenie w formie pisemnej lub w formie elektronicznej (w rozumieniu odpowiednio art.
78 1 art. 78' Kodeksu cywilnego) o braku istnienia albo braku wplywu powigzan osobowych
lub kapitatowych z wykonawcami na bezstronno$¢ postgpowania, polegajacych na:

a) uczestniczeniu w spdtce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;,
posiadaniu co najmniej 10% udzialow lub akcji (o ile nizszy prog nie wynika
z przepisOw prawa), petlieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub
zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika,

b) pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki
lub kurateli albo pozostawaniu we wspOlnym pozyciu z wykonawca, jego
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zastgpca prawnym lub czlonkami organdw zarzadzajacych lub organdéw
nadzorczych wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia,

¢) pozostawaniu z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze
istnieje uzasadniona watpliwo$¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznos$ci
w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia.

Konflikt interesow oznacza kazda sytuacje¢, w ktorej osoby biorace udzial w przygotowaniu
lub prowadzeniu postgpowania o udzielenie zamoéwienia lub mogace wptynaé na wynik tego
postgpowania maja, bezposrednio lub posrednio, interes finansowy, ekonomiczny lub inny
interes osobisty, ktory postrzega¢ mozna jako zagrazajacy ich bezstronno$ci i niezaleznosSci
w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia.

W celu uniknigcia konfliktu interesow, w przypadku beneficjenta, ktory nie jest
zamawiajagcym w rozumieniu Pzp, zamdwienia nie moga by¢ udzielane podmiotom
powigzanym z nim osobowo lub kapitalowo, z wylaczeniem zamoéwien sektorowych
1 zamoéwien okreslonych w sekcji 3.2.1 pkt 2 lit. 1.

VIII. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamdOwienia moga ubiegal si¢ wykonawcy, ktorzy nie podlegaja
wykluczeniu (na zasadach okre§lonych w rozdziale IX Zapytania ofertowego) oraz
spetniaja nizej okreslone warunki udziatu w postepowaniu:

1.1.zdolnosci do wystgpowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.
1.2.uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalno$ci gospodarczej lub
zawodowej, o ile wynika to z odrgbnych przepiséw:
Wykonawca zapewni kadre trenerskg posiadajaca:
e wyksztalcenie lub kwalifikacje odpowiednie do tematyki szkolenia,
e co najmniej 6-miesigczne doswiadczenie zawodowe lub dydaktyczne
w zakresie prowadzenia szkolen w tematyce odpowiadajacej zakresowi
kursow.
Sposob potwierdzenia:
CV treneréw wraz z kopiami dokumentow potwierdzajacych kwalifikacje
(dyplomy, certyfikaty, referencje)
1.3.sytuacji ekonomicznej lub finansowe;:
Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.
1.4.zdolnosci technicznej lub zawodowe;:
Wykonawca musi wykazag, ze:
e posiada doswiadczenie w realizacji co najmniej 2 ushug polegajacych
na prowadzeniu kurséw lub szkolen zawodowych dla grup liczacych co
najmniej 10 uczestnikow kazda, zrealizowanych w okresie ostatnich 3
lat przed uptywem terminu sktadania ofert (a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie)
Sposéb potwierdzenia:
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Wykaz wykonanych uslug z podaniem: nazwy zamawiajacego, tematyki
szkolen, liczby uczestnikow, dat realizacji oraz referencji lub innych
dokumentéw potwierdzajacych nalezyte wykonanie ustug.

IX. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Zgodnie z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego, z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego wyklucza
sig:
1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu 765/2006 1 rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka,
o ktorym mowa w art. 1 pkt 3;
2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym
w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieni¢dzy oraz
finansowaniu terroryzmu (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 644) jest osoba wymieniona
w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022
r., o ile zostala wpisana na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3;
3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego jednostkag dominujaca w rozumieniu
art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U.
22023 r. poz. 120 z p6zn. zm.) jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub
bedacy taka jednostka dominujacg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostal wpisany na
liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu
srodka, o ktéorym mowa w art. 1 pkt 3.

UWAGA: Osoba lub podmiot podlegajace wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy
z dnia z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczego6lnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego, ktore
w okresie tego wykluczenia ubiegaja si¢ o udzielenie zamoéwienia publicznego lub
dopuszczenie do udzialu w konkursie lub biorg udziat w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego lub w konkursie, podlegaja karze pieni¢znej. Kare pieni¢zna,
o ktorej mowa powyzej, naklada Prezes Urzgdu Zamoéwien Publicznych, w drodze decyzji,
w wysokosci do 20 000 000,00 zt

X. OSWIADCZENIA I DOKUMENTY, JAKIE ZOBOWIAZANI SA
DOSTARCZYC WYKONAWCY

1. Wykaz dokumentéw sktadajacych si¢ na oferte:
a) Formularz ofertowy - wedlug wzoru stanowigcego Zalacznik nr 1
do Zapytania ofertowego;
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1.2 Aktualne na dzien skladania ofert o§wiadczenie o braku istnienia
podstaw do wykluczenia z postepowania - wedlug wzoru
stanowigcego Zalgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego;

2. Dodatkowo do oferty nalezy dotaczy¢:

2.1 dokumenty, z ktéorych wynika prawo do podpisania oferty lub
odpowiednie pelnomocnictwo upowazniajace do zlozenia oferty,
o ile oferte podpisuje pelnomocnik (jesli dotyczy).

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy do ztozenia
wyjasnien / uzupetienia dokumentéw w przypadku, gdy oferta zawiera bledy /
niejasnosci / jest niekompletna. Powyzsze nalezy jednak traktowaé jako
uprawnienie a nie obowigzek Zamawiajacego.

INFORMACJA DLA WYKONAWCOW WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Wykonawcy mogg wspolnie ubiegac si¢ o udzielenie zamowienia. W takim przypadku
wykonawcy ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu albo
do reprezentowania 1 zawarcia umowy Ww sprawie zamowienia publicznego.
Pelnomocnictwo winno by¢ zataczone do oferty.

OBOWIAZEK BADANIA RAZACO NISKIEJ CENY

Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydaja si¢ razaco niskie w stosunku do przedmiotu
zamoOwienia, tj. r6znig si¢ o wigcej niz 30% od Sredniej arytmetycznej cen wszystkich
waznych ofert niepodlegajacych odrzuceniu, lub budza watpliwosci zamawiajacego co
do mozliwosci wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikajacymi z odrgbnych przepisow,
zamawiajacy zada od wykonawcy zlozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien,
w tym ztozenia dowodow w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiajacy ocenia
te wyjasnienia w konsultacji z wykonawca 1 moze odrzuci¢ t¢ oferte wylacznie
w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniaja podanej
ceny lub kosztu w tej ofercie.

SPOSOB KOMUNIKACJI W POSTEPOWANIU

Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamowienia, w tym ogloszenie zapytania
ofertowego, sktadanie ofert, wymiana informacji miedzy zamawiajagcym a wykonawcag
oraz przekazywanie dokumentow i1 os$wiadczen odbywa si¢ pisemnie za pomoca
BK20212.

2 Baza Konkurencyjnosci (BK2021) — strona internetowa prowadzona przez ministra wtasciwego do spraw
rozwoju regionalnego przeznaczona do zamieszczania zapytan ofertowych zgodnie z zasadg konkurencyjnosci
okreslong w podrozdziale 3.2 Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/)
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Powyzsze oznacza, ze Wykonawcy zobowigzani sg do sktadania ofert oraz zadawania
pytan dotyczacych treSci niniejszego zapytania jedynie za pomocg BK2021, nie
dopuszcza si¢ formy e-mail.

Szczegdlowa instrukcja korzystania z BK2021 dla oferentéw znajduje si¢ pod
adresem: https://archiwum-
bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/info/web_instruction.

Wsparcie techniczne BK2021: konkurencyjnosc@mfipr.gov.pl.

UWAGA: zgodnie z informacja zamieszczong w sekcji pytan i odpowiedzi w BK2021
»Baza nie powiadamia ogloszeniodawcy o wptynigciu pytania do prowadzonego
postepowania”. Ponadto ,zgodnie z technicznymi uwarunkowaniami BK2021,
informujemy ze: Komunikacja poprzez BK ma miejsce od publikacji ogloszenia do
uptywu terminu sktadania ofert. ,,O$wiadczenia” lub ,,dokumenty”, o ktéorych mowa
w wytycznych dotycza etapu skladania ofert (funkcjonalno$¢ BK pozwala zataczy¢
,dokumenty” lub ,,0$wiadczenia” do oferty) i ewentualnego wyjasniania tresci
ogloszenia, nie dotycza za$ wyjasniania tresci ofert (lub potwierdzania warunkow
udzialu w postgpowaniu). Po uptynigciu terminu sktadania ofert, komunikacja przez
BK nie jest wymagana, mozna zatem kontaktowa¢ si¢ z wykonawcami np. za pomocg
danych kontaktowych dostgpnych w sekeji ,,Osoby do kontaktu” w ogloszeniu”

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. W przypadku dopuszczenia przez
Zamawiajacego zlozenia oferty cze$ciowej niniejszy wymog nalezy rozumiec
jako zlozenie jednej oferty w danej czeSci zamowienia. Ztozenie wigkszej
ilosci ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego
wykonawce. Oferta moze by¢ ztozona tylko do uplywu terminu sktadania
ofert.

2. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w formie elektronicznej lub
postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, podpisem osobistym
lub podpisem kwalifikowalnym, przy wykorzystaniu ogélnie dostepnych
formatoéw danych, w szczegodlnosci w formacie danych: pdf, .doc, .docx, .xIsx,
xml, .rtf, .xps, .odt.

3. Skfadanie ofert odbywa si¢ pisemnie za pomoca BK2021. PowyzZsze oznacza,
ze Wykonawcy zobowigzani sa do skladania ofert jedynie za pomocg
BK2021, nie dopuszcza si¢ formy e-mail.

4. Zamawiajacy dopuszcza réwniez zlozenie oferty w formie tzw. ,,skanu”, t;.
sporzadzone] papierowo a nastgpnie zeskanowanej i podpisanej podpisem
zaufanym, podpisem osobistym lub podpisem kwalifikowalnym, o ktorym
mowa w pkt 2 powyze;j.
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XV. SPOSOB OBLICZANIA CENY OFERTY

1.

*

Wykonawca podaje cen¢ za realizacje przedmiotu zamodwienia zgodnie ze
wzorem Formularza Ofertowego, stanowigcego Zalacznik nr 1 do Zapytania
ofertowego.
Cena ma charakter wynagrodzenia ryczattowego i nie podlega zmianie.
Cena oferty powinna by¢ wyrazona w zlotych polskich (PLN) z doktadnoscia
do dwoch miejsc po przecinku (przy czym Zamawiajacy przyjmuje
arytmetyczny  sposob  zaokraglania cen) oraz z uwzglednieniem
obowigzujacego podatku od towardéw 1 ustug VAT.
Cena ofertowa/ceny jednostkowe musza obejmowaé wszystkie koszty
zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia, wszystkie inne koszty oraz
ewentualne upusty i rabaty a takze wszystkie potencjalne ryzyka ekonomiczne,
jakie moga wystgpi¢ przy realizacji przedmiotu umowy, wynikajace
z okoliczno$ci, ktorych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawierania
umowy.
Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty.
Prawidtowe ustalenie stawki podatku VAT lezy po stronie Wykonawcy. Nalezy
przyja¢ obowiazujacg stawke podatku VAT zgodnie z ustawg z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towardow i ustug (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 775 z pdzn.
zm.).
Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a wykonawcg prowadzone beda w walucie
polskiej (ztoty polski). Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach
obcych.
Wskazana cena oferty brutto stuzy¢ bedzie do pordwnania ztozonych ofert.
Jezeli zostala zlozona oferta, ktorej wyboér prowadzitby do powstania
u Zamawiajacego obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towarow i ustug dla celow zastosowania kryterium ceny
lub kosztu Zamawiajacy dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotg
podatku od towaréow i ustug, ktéra miatby obowigzek rozliczy¢é. W_takim
wypadku, wykonawca skladajac oferte ma obowiazek:
a) poinformowania Zamawiajacego, ze wybor jego oferty bedzie
prowadzit do powstania u Zamawiajacego obowiazku podatkowego;
b) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustlugi, ktérych dostawa lub
$wiadczenie bedg prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;
c) wskazania wartosci towaru lub uslugi objetego obowigzkiem
podatkowym Zamawiajacego, bez kwoty podatku;
d) wskazania stawki podatku od towarow 1 uslug, ktora zgodnie
z wiedza wykonawcy, bedzie miata zastosowanie.
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XVI. SPOSOB I TERMIN SKEADANIA OFERT

1.

XVII. OPIS

Ofert¢ wraz z =zalacznikami nalezy przygotowaé 1 zlozy¢ zgodnie
z wytycznymi opisanymi w rozdziale XIV Zapytania ofertowego za pomoca
BK2021. Zamawiajacy nie dopuszcza formy e-mail.

Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 11 grudnia 2025
r.

O terminie zlozenia oferty decyduje data oraz doktadny czas przekazania
oferty za pomocg BK 2021.

Oferent ma mozliwo$¢ wycofania oferty. Mozliwos¢ wycofania ofert istnieje
do momentu uptyni¢cia terminu sktadania ofert.

KRYTERIUM OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG

KRYTERIUM I SPOSOBU OCENY OFERT

1.

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat
nastgpujacym kryterium oceny ofert:

Kryterium 1: Cena — waga kryterium 100%

Zamawiajacy dokona oceny ofert przyznajac punkty w ramach powyzszych
kryteriéw oceny ofert przyjmujac zasade, ze 1% = 1 punkt.

Zasady oceny ofert w poszczegdlnych kryteriach:

a) a) Kryterium ,,Cena” bedzie rozpatrywane na podstawie ceny
brutto za wykonanie przedmiotu zamoéwienia, podanej przez
wykonawce w formularzu ofertowym. Zamawiajacy ofercie
0 najnizszej cenie przyzna 100 punktow (warto$¢ punktowa obliczona
z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku), a kazdej nastgpnej
zostanie  przyporzadkowana liczba punktow  proporcjonalnie
mniejsza, wedlug wzoru:

C..:
C = < "””) x 100 pkt
Cbad

gdzie:

C — ilos¢ punktow oferty badanej w kryterium cena

Cmin — najnizsza oferowana cena brutto (zt) sposrod ofert niepodlegajacych
odrzuceniu

Crad — cena badanej oferty brutto (zt)

Zamawiajacy dokona oceny ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty jedynie
sposrod ofert niepodlegajacych odrzuceniu.

Punktacja przyznawana ofertom w poszczegdlnych kryteriach oceny ofert
bedzie liczona z dokladno$cia do dwoch miejsc po przecinku, zgodnie
z zasadami arytmetyki. Maksymalna ilo$¢ punktow, jaka moze uzyskaé oferta
po uwzglednieniu kryteriow wynosi 100 pkt.

Za oferte najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktéra uzyska najwyzsza
liczbe punktow wyliczong jako sume punktéw uzyskanych w ww. kryterium.
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XVIII. INFORMACJA O TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY ORAZ MOZLIWOSCI
JEJ ZMIANY

1. Wybrany wykonawca jest zobowigzany do zawarcia umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego na warunkach okre§lonych we wzorze umowy
stanowigcym Zalacznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

2. Zakres $wiadczenia wykonawcy wynikajagcy z umowy jest tozsamy z jego
zobowigzaniem zawartym w ofercie.

3. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany zawartej umowy w stosunku do
tre$ci wybranej oferty w zakresie wskazanym § 7 wzoru umowy stanowiacego
zalgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego, tj.:

a) Zmiana postanowien zawartej umowy moze nastapi¢ za zgoda obu
Stron, w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

b) Przewiduje si¢ mozliwo§¢ dokonania zmian w umowie
w przypadkach ~ wynikajacych  z  przepisow  powszechnie
obowigzujacych oraz w przypadkach okreslonych w ust. 3.
Wystapienie okolicznosci wskazanych w wust. 3 nie stanowi
zobowigzania Stron do wprowadzenia zmiany.

c) Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonania istotnej zmiany
postanowien niniejszej umowy w stosunku do tresci oferty
w szczegblnosci w nastepujacych przypadkach:

a) w zakresie zmiany terminu wykonania, jezeli opdznienie
w wykonaniu przedmiotu umowy bedzie nastgpowato z przyczyn
niezawinionych przez Wykonawce, w takiej sytuacji dopuszczalne
jest przesunigcie terminu wykonania o czas trwania przeszkody,

b) zmiany ilo$ci godzin zaplanowanych do realizacji,

c) w przypadku wystgpienia omylek pisarskich lub rachunkowych
umowe mozna zmieni¢ w zakresie sprostowania omytek,

d) zmiany obowiazujacych przepiséw prawa i wplywu tej zmiany na
realizacje umowy lub wynagrodzenie dopuszczalna jest zmiana
w zakresie dostosowujagcym umowe do zmienionych przepisow.

d) Zmiana umowy wymaga dla swej waznosci, pod rygorem
niewaznosci, zachowania formy pisemne;.

XIX. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE MUSZA ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W
SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Zamawiajacy poinformuje wykonawce, ktoremu zostanie udzielone
zamoOwienie, o0 miejscu i terminie zawarcia umowy. Wykonawca winien stawi¢
si¢ celem podpisania umowy w miejscu 1 terminie wskazanym przez
Zamawiajacego.

2. Wykonawca przed zawarciem umowy poda wszelkie informacje niezbedne do
wypetnienia tresci umowy na wezwanie Zamawiajacego.

3. Wykonawca przed podpisaniem umowy (najpdzniej w dniu jej podpisania)
przedtozy dokumenty potwierdzajace:
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a) wykaz wykonanych uslug z podaniem: nazwy zamawiajacego,
tematyki szkolen, liczby uczestnikow, dat realizacji oraz referencji
lub innych dokumentéw potwierdzajacych nalezyte wykonanie ustug,

b) CV trenerow wraz z kopiami dokumentow potwierdzajacych
kwalifikacje (dyplomy, certyfikaty, referencje),

c) dokumenty, o ktorych mowa w art. 21 ustawy z dnia 13 maja 2016 r.
o przeciwdziataniu zagrozeniom przestgpczoscig na tle seksualnym
1 ochronie matoletnich.

Brak przedlozenia dokumentéow bedzie potraktowany jako
uchylenie si¢ od podpisania umowy.

4. Jezeli zostanie wybrana oferta wykonawcoOw wspdlnie ubiegajacych si¢

o udzielenie zamowienia, Zamawiajacy bedzie zadat przed zawarciem umowy
w sprawie zaméwienia publicznego kopii umowy regulujacej wspolprace tych
wykonawcow, w ktorej zostanie okreslony petnomocnik uprawniony do
kontaktow z Zamawiajagcym oraz do wystawiania dokumentow zwigzanych
z platno$ciami, przy czym termin, na jaki zostata zawarta umowa, nie moze
by¢ krétszy niz termin realizacji zamowienia.

Niedopetienie powyzszych formalnosci przez wybranego wykonawce bedzie
potraktowane przez Zamawiajacego jako niemozno$¢ zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego z przyczyn lezacych po stronie
wykonawcy.

W przypadku gdy wybrany wykonawca odstapi od zawarcia umowy w sprawie
zamoOwienia, zamawiajacy moze zawrze¢ umowe z wykonawca, ktory uzyskat
kolejna najwyzsza liczbe punktow.

INFORMACJA DOTYCZACA OFERT WARIANTOWYCH

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

PRZESLANKI UNIEWAZNIENIA POSTEPOWANIA

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania w nizej
wymienionych przypadkach:

1) Gdy w postgpowaniu nie wptynie zadna oferta;

2) Gdy wszystkie oferty ztozone w postgpowaniu beda podlegaty odrzuceniu;

3) Jezeli cena najkorzystniejszej oferty przekracza budzet zaplanowany na

sfinansowanie zamowienia;

Ponadto zapytanie ofertowe moze by¢ takze uniewaznione w kazdym momencie przez
Zamawiajacego bez podania przyczyny (bez podania uzasadnienia).

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1.

Wykonawca jest zwigzany oferta do dnia 9 stycznia 2026 r.
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2. Wykonawca samodzielnie moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta, z tym ze
Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu
zwigzania oferta, zwroci¢ sie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na
przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 30 dni.

3. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu
sktadania ofert.

OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTOW W SPRAWIE ZAPYTANIA
OFERTOWEGO

Pod wzgledem formalnym 1 merytorycznym: Olga Hryniewicz — Asystent
Koordynatora Projektu — tel. (68) 351 24 44, e- mail: opsbabimost@babimost.pl.

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Na podstawie art. 13 ust. 1 1 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiagzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE - dalej: ,,RODO” informuje, zZe:

1. Administratorem Panstwa danych jest Burmistrz Babimostu z siedzibg ul.
Rynek 3 66 — 110 Babimost

2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktorym moga si¢
Panstwo kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania
danych osobowych za posrednictwem adresu email: iod@umbabimost.pl lub
pisemnie pod adresem Administratora.

3. Panstwa dane osobowe begda przetwarzane w celu realizacji obowigzkow
wynikajacych z przepisOw prawa, tj. gdyz jest to niezbedne do wypehienia
obowigzku prawnego cigzacego na Administratorze (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO).

4. Panstwa dane osobowe bgda przetwarzane przez okres niezbgdny do realizacji
ww. celu, zgodne z kategorig archiwalng akt.

5. Panstwa dane osobowe beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany, lecz
nie beda podlegaly zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
o profilowaniu.

6. Panstwa dane osobowych nie beda przekazywane poza Europejski Obszar
Gospodarczy (obejmujacy Uni¢ Europejska, Norwegi¢, Liechtenstein
i Islandig).

7. W zwiazku z przetwarzaniem Panstwa danych osobowych, przysluguja
Panstwu nastepujace prawa:

e prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

e prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych
osobowych;

e prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

e w przypadku gdy przetwarzanie odbywa si¢ na podstawie
wyrazone] zgody (art. 6 ust. 1 lit. a RODO) - prawo do
cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wplywu na
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zgodno$¢ zprawem przetwarzania, ktorego dokonano na
podstawie zgody przed jej cofnigciem;

e prawo whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, w sytuacji, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie
danych osobowych narusza przepisy ogdlnego rozporzadzenia
o ochronie danych osobowych (RODO);

8. Podanie przez Panstwa danych osobowych w zwiazku z cigzacym na

Administratorze obowigzkiem prawnym jest obowigzkowe, a ich
nieprzekazanie skutkowaé bedzie brakiem realizacji celu, o ktérym mowa
w punkcie 3. Nieprzekazanie danych udostgpnianych dobrowolnie pozostaje
bez wplywu na rozpoznanie sprawy.

Panstwa dane moga zosta¢ przekazane podmiotom zewn¢trznym na podstawie
umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, a takze podmiotom lub
organom uprawnionym na podstawie przepisOw prawa.

WYKAZ ZALACZNIKOW DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO

N —

Formularz oferty — Zalacznik nr 1

Oswiadczenie o braku istnienia podstaw do wykluczenia z postgpowania —
Zalacznik nr 2

Wz6r umowy — Zalacznik nr 3
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